e WA TERMINARZ AKCJI LETINEJ 2019

RZECZYPOSPOLITE]
OKREG
MALOPOLSKI

Drodzy Organizatorzy,

rozpoczynamy przygotowania do Akcji Letniej 2019! Przypominamy, ze kadr¢ obozow i kolonii
moga tworzy¢ osoby, ktore zostalty zwolnione rozkazem z funkcji pelnionej podczas AL2018 oraz
AZ 2019, czyli wywiazaly si¢ z obowigzku rozliczenia akcji i poprawienia dokumentacji
obozowej/kolonijnej. Warunkiem otrzymania zgody na akcje jest rozliczenie wszystkich srodowisk
nalezacych do zgrupowania z roku 2018, czyli oddanie i poprawienie dokumentacji $rédrocznej oraz
AZ 20109.

Uwaga!
Do ztozenia zgloszenia wypoczynku w Kuratorium O$wiaty, niezbgdne jest pelnomocnictwo Zarzadu
dla Organizatorow. Wydawane one beda po zatwierdzeniu kadry AL!

Wszelkie zmiany dotyczace kadry akcji nalezy niezwlocznie zgtasza¢ na mail Referatu. Utatwi to
zatwierdzanie Akcji przez Zarzad oraz pozniejsze wydawanie zgdd.

Przypominamy, ze obowigzuje sktadanie dokumentacji jedynie poprzez tzw. ,,e-Referat”. Kazda
zatwierdzona kadra akcji (komendant i kwatermistrz) otrzyma link do folderu srodowiska na dysku
Referatu ALiZ. W folderze znajdziecie arkusz kalkulacyjny (a w nim: wykaz dokumentoéw
potrzebnych do otrzymania zgody na akcj¢ oraz tych, ktére nalezy zwroci¢ przy rozliczaniu,
preliminarz i raport obozowy, karta obozu). Waszym zadaniem bgdzie umieszczenie na dysku
dokumentow w formie .pdf lub wyraznego zdjgcia. W ponizszym wykazie dokumentdw zaznaczone
jest w nawiasach w jaki sposob nalezy opisa¢ kazdy plik. Prosimy o zaznaczanie w tabelce z wykazem
dokumentdéw tego, co juz oddaliscie. Dokumenty w wersji papierowej (poza zaznaczonymi w
wykazie) nie bedg przyjmowane.

Prosimy o przestrzeganie termindéw, aby wzajemnie ulatwia¢ sobie organizacj¢ akcji. Po dniu
31.03.2019 r., nie bedzie mozliwosci zgloszenia checi organizacji akcji, a ankieta zgloszeniowa
zostanie wytgczona.

W razie pytan, watpliwos$ci prosimy o kontakt: mlp.referataliz@zhr.pl
Powodzenial

Czuwajmy!
Zarzad Okrggu Matopolskiego ZHR



DOKUMENTY POTRZEBNE DO UZYSKANIA ZGODY NA AKCJE LETNIA*

28.02.2019 r.
Spotkanie dla wszystkich chetnych w sprawie arkuszy wizytacyjnych.

Do 03.03.2019 r.

e Wypekienie elektronicznej ankiety pod adresem:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=1-cv-61aBkSn190-
7IXtFIxrO4WyxURHokKOYCOR6LpUOEhPSzZNVRUC2TEQ5S1ZHVTZMMUWYOEQzS
S4u

16.03.2019 r.
Obowigzkowe spotkanie dla 0sob petnigcych po raz pierwszy funkcje kierownika.

Do 10.03.2019 r.

e Elektroniczny raport

e Elektroniczny preliminarz (dokument zostanie sprawdzony przez Ksiggowa OM- Malgorzate
Bochenek, ew. uwagi zostang przestane do kadry akcji)

e Zakres obowigzkow komendanta- podpisany (w_folderze ..Zakresy Obowigzkow”, opisac:
.Kierownik Nazwisko Imi¢’)

e Zakres obowigzkow kwatermistrza- podpisany (w folderze ,.Zakresy Obowigzkow”, opisaé:
~Kwatermistrz_Nazwisko Imig”)

28.02.2019 .
Spotkanie dla wszystkich chetnych w sprawie arkuszy wizytacyjnych.

Do 03.03.2019 r.

e Wypeknienie elektronicznej ankiety pod adresem:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=1-cv-61aBkSn190-
TIXtFIxrO4WyxURHokKOY COR6LpUOEhPSZNVRUC2TEQ5S1ZHVTZMMUwyYOEQzS
S4u

16.03.2019 r.
Obowigzkowe spotkanie dla 0sob petnigcych po raz pierwszy funkcje kierownika.

D0 19.04.2019 r.

e Elektroniczny raport

e Elektroniczny preliminarz (dokument zostanie sprawdzony przez Ksiggowa OM- Malgorzate
Bochenek, ew. uwagi zostang przestane do kadry akcji)

e Zakres obowigzkow komendanta- podpisany (w_folderze ..Zakresy Obowigzkow”, opisaé:
~Kierownik Nazwisko Imi¢”)

e Zakres obowigzkow kwatermistrza- podpisany (w folderze ,,Zakresy Obowigzkow”, opisaé:
~Kwatermistrz Nazwisko Imi¢”)

e Formularz zgloszenia do Kuratorium wypoczynku dzieci i mtodziezy wraz z zatgcznikami 1
ew. zgloszeniami uzupelniajgcymi/ zmieniajagcymi (opisac: ,,Zgloszenie do Kuratorium™)

e Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu wychowawcoOw o0sob, ktore nie sg instruktorami i kurs




odbyty poza Okregiem (opisac: "Kurs Wych Nazwisko Imig")

Zaswiadczenia o niekaralnosci kazdego komendanta, wychowawcy (w_folderze ,,KRK”,
opisaé: ,,Nazwisko Imi¢”)

Informacja o dzieciach speiiajacych warunki okreslone w §3 ogloszenia o otwartym
konkursie ofert. (opisa¢: "Specjalne Warunki")

Opis standardu obiektu (opisa¢: "Standard Obiektu")

Karta obozu z uwzglednieniem terminarzy podobozow (opisac: "Karta obozu")

28.02.2019 .
Spotkanie dla wszystkich chetnych w sprawie arkuszy wizytacyjnych.

16.03.2019 r.
Obowigzkowe spotkanie dla 0sob petnigcych po raz pierwszy funkcje kierownika.

Do 17.03.2019 r. (obowiazkowo wypelniaja wszyscy- zgltaszamy kazda akcje, ktora ma si¢ odby¢,
dotyczy réwniez kurséw organizowanych w Choragwiach).

Wypehienie elektronicznej ankiety pod adresem:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=1-cv-61aBkSn190-
7IXtFIxrO4WyxURHokKOYCOR6LpUOEhPSzZNVRUC2TEQ5S1ZHVTZMMUWYOEQzS
S4u

Do 24.05.2019 r.

Elektroniczny raport

Elektroniczny preliminarz (dokument zostanie sprawdzony przez Ksiggowa OM- Matgorzate
Bochenek do dnia 28.05.2019 r., ew. uwagi zostang przestane do kadry akcji)

Zakres obowigzkow komendanta- podpisany (w_folderze ..Zakresy Obowigzkow”, opisaé:
~Kierownik Nazwisko Imi¢”)

Zakres obowigzkoéw kwatermistrza- podpisany (w folderze ,.Zakresy Obowigzkoéw”, opisaé:
~Kwatermistrz Nazwisko Imig”)

Formularz zgtoszenia do Kuratorium wypoczynku dzieci 1 mtodziezy wraz z zalacznikami i
ew. zgloszeniami uzupeiniajacymi/ zmieniajgcymi (opisac: ,,Zgtoszenie do Kuratorium™)
Lista uczestnikéw, w tym kadry (opisaé: ,,LU”)

Lista grup wraz z podpisem wychowawcy, ktory bierze za nig odpowiedzialno$¢ (opisac:
Lista_grup”)

Potwierdzenie zawarcia uméw z personelem (opieka medyczna, kucharz...) od ksiggowej
OM- Matgorzaty Bochenek lub inne umowy potwierdzajace posiadanie niezbednego
personelu (opisa¢: ..Umowy”)

Umowa najmu terenu lub pisemna zgoda wlasciciela terenu na pobyt lub potwierdzenie
rezerwacji miejsc noclegowych (opisa¢ ,,Zakwaterowanie™)

Pozwolenie na uzytkowanie miejsca okazjonalnie wykorzystywanego do kapieli (opisac:
"Kapielisko")

Porozumienie dwoéch lub wiecej $rodowisk (podpisywaé porozumienia moga jedynie
szczepowi lub druzynowi druzyn samodzielnych) (opisaé: ,,Porozumienie_ srodowisk™)

W przypadku akcji zagranicznych pisemna zgoda Komisarza Zagranicznego ZHR (opisa¢:
~Zgoda_Komisarza™)

Zaswiadczenia o niekaralno$ci kazdego komendanta, wychowawcy (w folderze ,,KRK”,
opisa¢: ,,Nazwisko Imi¢”)

Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu pierwszej pomocy w ostatnich 3 latach kazdego
komendanta, wychowawcy (w folderze "Kurs pierwszej pomocy", opisac: "Nazwisko Imig")




e Zaswiadczenia z Rejestru Przestgpcow Seksualnych calego personelu__ (opisac:
Rejestr Nazwisko Imig)

e Karta obozu z uwzglednieniem terminarzy podobozow (opisac: ,,Karta obozu™)

e Podpisane Zakresy Obowigzkéw komendantéw podobozéw i wychowawcoOw (opisaé:
.Wychowawca Nazwisko Imig”)

e Wykupione ubezpieczenie dla kazdej jednostki jadacej na akcje¢- potwierdzenia przelewow
lub kwity KP (opisa¢: ,.Ubezpieczenie_nazwa_druzyny”)

e Wystana informacja do Centrum Zarzadzania Kryzysowego wraz z potwierdzeniem
otrzymania (opisaé: ,,Centrum_Kryzysowe”)

0d 4.05.2019 r.

W biurze odebra¢ bedzie mozna ‘obiegowke’, na ktorej najpierw nalezy uzyskac¢ zgody Komendanta
1 Komendantki Choragwi. Z wydanymi zgodami Komendantéw przychodzicie do Referatu w dniach
11 oraz 18.06.2019 r. po zgode Przewodniczacego Okregu.

28.05.2019 .
Obowigzkowe spotkanie dla organizatorow AL z inspektorem BHP oraz w sprawie aktualnych
przepisow.

Do 17.06.2019 r.
Zarzad zatwierdza kadry Akcji Letnich. Po tym terminie nie ma mozliwosci zatwierdzenia kadry.

Wydawanie pozwolenia na wyjazd w dniach : 11.06 i 18.06.2019 r.
e Potwierdzenie wptaty kosztow posrednich 2%- wysoko$¢ moze ulec zmianie (opisac: ,,Koszty
posrednie”)
e Lista sktadek programowych (opisa¢: ,.SP”)
Wydrukowane dokumenty:
e Raporti preliminarz z podpisem komendanta w 2 egzemplarzach (prosimy o druk dwustronny
- Z jednej strony raport, z drugiej preliminarz)
e Zakres Obowigzkow komendanta w 2 egzemplarzach
e Zakres Obowiazkow kwatermistrza w 2 egzemplarzach
e Wpis do ewidencji placowek wypoczynku- ksero

* Zarzad Okregu zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw oraz wymagania dodatkowych
dokumentow.



